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Sehr geehrter Herr Mag. Gruber, 

 

Sie suchen für Ihr Team eine kaufmännische Nachwuchskraft, die die 

aktuellen Office-Programme beherrscht und in der Terminüberwa-

chung perfekt ist. Sie beschreiben in Ihrer Annonce einen Arbeitsbe-

reich, der mich sehr interessiert und meinen Fähigkeiten und Neigun-

gen entspricht. 

 

Derzeit besuche ich den 5. Jahrgang der Handelsakademie Zwettl 

(Fachrichtung Informationstechnologie), den ich voraussichtlich im Ju-

ni dJ mit der Reife- und Diplomprüfung abschließe. Anschließend ist es 

mein Wunsch, gleich in der Wirtschaft tätig zu  sein. 

 

Nähere Angaben zu meiner Person und Ausbildung entnehmen Sie 

bitte dem beigefügten Lebenslauf. 

 

Finden Sie mein Bewerberprofil interessant? Dann freue ich mich auf 

ein persönliches Vorstellungsgespräch. 

 

Freundliche Grüße 
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